PAGE  
2

[image: image1.png]



Администрация Абанского района

Красноярского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

13.11.2018                                      п. Абан                                                   496-п
Об утверждении административного

регламента  предоставления муниципальной
услуги по предоставлению во владение и (или) в пользование объектов 

имущества, включенных в перечень муниципального 

имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 

предпринимательства в Абанском районе
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением «О порядке управления  и распоряжения муниципальной собственностью в Абанском районе», утвержденным решением Абанского Районного Совета депутатов  от 29.04.2014 № 3-15Р, Постановлением администрации Абанского района Красноярского края от 06.10.2010 № 884-п «О порядке разработки регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь ст. 43,44, Устава Абанского района Красноярского края,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению во владение и (или) пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в Абанском районе, согласно приложению.
2. Опубликовать   Постановление в общественно - политической  газете «Красное Знамя» и разместить  на официальном сайте муниципального образования  Абанский  район www//http:/ abannet.ru/.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на
 заместителя Главы администрации Абанского района - начальника отдела информационного, правового и кадрового обеспечения О.В. Кортелеву.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования в общественно-политической газете «Красное Знамя».
Глава администрации Абанского
 района                                                                                          Г.В. Иванченко                                               
Приложение

к Постановлению администрации
                                               Абанского района
                                                                      от 13.11. 2018  № 496-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по 
 предоставлению во владение и (или) в пользование объектов 

имущества, включенных в перечень муниципального 

имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 

предпринимательства Абанского района
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента:
настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Абанского  района (далее-Регламент) устанавливает порядок и сроки, стандарт административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.2. Получателями муниципальной  услуги  являются субъекты малого и среднего предпринимательства (далее-МСП) и организации, образующие инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее-заявитель).
От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени. 
От имени юридических лиц могут  выступать представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности с приложением печати организации.
1.2.1.  Заявитель должен соответствовать следующим критериям:
заявитель должен относиться к категориям субъектов МСП и соответствовать условиям, установленным статьей 4 Федерального закона N 209-ФЗ, либо являться организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов МСП, а также относиться к категориям субъектов МСП (к организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов МСП) на протяжении всего срока действия договора аренды муниципального имущества, безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

 у заявителя отсутствует просроченная задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и (или) государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, а также отсутствует задолженность перед бюджетом муниципального образования Абанский район по арендной плате, неустойке (пеня, штрафы) по договорам аренды имущества, в т.ч. земельных участков;

заявитель не находится в процессе ликвидации, а также отсутствует решение арбитражного суда о признании заявителя банкротом и об открытии в отношении его конкурсного производства;

заявитель отсутствует в перечне организаций, в отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму, предусмотренном пунктом 2 статьи 6 Федерального закона от 07.08.2001 N 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»;

заявитель не является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

заявитель не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

заявитель не является участником соглашения о разделе продукции;

заявитель не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации. 
1.3.Заявление о предоставлении во владение  (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - Заявление) подается в отдел по управлению муниципальным Абанского района Красноярского края (далее - РОУМИ) или в КГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) одним из следующих способов:

лично или через уполномоченного представителя сотруднику  РОУМИ или сотруднику МФЦ;

посредством  почтовой связи на бумажной носителе;

а также в форме электронных документов и использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, включая региональный портал государственных и муниципальных услуг Красноярского края, по адресу:www.gosusiugi.ru.
1.4.Почтовый адрес  РОУМИ: 663740, Красноярский край, Абанский район, п. Абан, ул. Пионерская, д.4. 
Местонахождение РОУМИ: ул. Пионерская,4 п. Абан, Абанского района Красноярского края, 663740, (кабинет начальника отдела № 311,кабинет специалиста № 310).
График работы РОУМИ: понедельник-пятница с 08.30 до 16.42 (перерыв на обед 12:00 до 13:00. Выходные дни: суббота, воскресенье.
Справочные телефоны Отдела: 8(39163) 22-6-12.
Адрес электронной почты РОУМИ:  aban-kumi@yandex.ru
Адрес официального сайта администрации Абанского района Красноярского края: http://abannet/ru/.
1.5.Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:
посредством личного обращения;

посредством обращения по телефону;
посредством письменных обращений по почте;

посредством обращений по электронной почте.

При устном обращении заявителя (лично или по телефону) специалист Отдела дает устный ответ.

При обращении в письменной форме или форме электронного документа заявителю направляется в  течение  10 дней со дня регистрации обращения.

1.6 Основными требованиями к консультации заявителей являются:
актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность.

1.7.Информация об органах, организациях, обращение в которые необходимо в процессе предоставления Услуги:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю, расположенное по адресу:

660021,г. Красноярск, ул. Дубровинского, 114, телефон  8(391) 258-06-01, контактный  e-mail: 24upr@rosreestr.ru;

КГБУ «МФЦ» расположен по адресу: 663740,Красноярский край, Абанский район, п. Абан, ул. Пионерская, 2,телефон (39163)22-425;
1.8.Регламент размещается на официальном сайте Абанского района www//http://abannet.ru/., а также на информационных стендах, расположенных в администрации Абанского района Красноярского края по адресу: Красноярский край, Абанский район, п. Абан, ул. Пионерская, 4.
2. Стандарт предоставления  Услуги

2.1. Наименование Услуги: Предоставление во владение и (или)  в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.
2.2.Предоставление Услуги осуществляется администрацией Абанского района через РОУМИ.
2.3.Результатом предоставления  Услуги является:

выдача проекта договора о предоставлении во владение, пользование муниципального имущества включенного в перечень муниципального имущества (за исключением земельных участков), свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), для предоставления во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства;
письменный отказ в заключении договора о предоставлении во владение, пользование муниципального имущества включенного в перечень муниципального имущества (за исключением земельных участков), свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), для предоставления во владение и (или)пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства;
2.4. Срок предоставления Услуги  составляет не более 30 дней со дня поступления заявления в письменной или электронной  форме.
2.5. Правовыми основаниями для предоставления Услуги являются:
Конституция  Российской Федерации;

Гражданский кодекс  Российской Федерации;

Федеральный  закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон  от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» 
Федеральный закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный Закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в РФ»
Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 №67 «Об порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

Устав муниципального образования Абанский район Красноярского края;
 Положение «О порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Абанского района», утвержденное  Решением Совета депутатов  от 29.04.2014  № 3-15 Р.
Перечень  муниципального имущества муниципального образования Абанского района, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого  и среднего предпринимательства утвержденный постановлением от 08.08.2017  №365-п.

2.6. Для предоставления Услуги заявитель обращается в РОУМИ с заявлением (примерная форма приведена в приложении 1 к Регламенту)
2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги без проведения торгов: 


а) заявление о предоставлении муниципального имущества по договору без проведения торгов. 


В заявлении о предоставлении муниципального имущества по договору указывается вид договора, характеристики, позволяющие однозначно идентифицировать муниципальное имущество, которое заявитель предполагает получить по договору, цель использования имущества и предполагаемый срок договора, сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица; почтовый адрес, контактный телефон, подпись заявителя. 


б) для юридического лица - заверенные заявителем копии документов об учреждении юридического лица: протокол общего собрания участников или решение единственного участника, приказ или решение о назначении руководителя (при наличии); для индивидуального предпринимателя - заверенную заявителем копию паспорта (2, 3, 5, 19 страницы паспорта, в случае смены фамилии, имени, отчества (последнего - при наличии) - копии документов о смене фамилии, имени, отчества (последнего - при наличии);

в) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную не ранее одного месяца до дня подачи заявления;

для субъектов МСП - сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, по состоянию на последнюю дату обновления, предшествующую дате подачи заявления; для организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов МСП, - сведения из Единого реестра организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов МСП;

 г) справку структурного подразделения Федеральной налоговой службы Российской Федерации о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам организаций и индивидуальных предпринимателей, полученную по состоянию на дату не ранее 15 дней до даты подачи заявления (в случае если в справке отражена задолженность, представляются копии платежных документов об оплате данной задолженности);

д) справку Государственного учреждения - Управления Пенсионного фонда Российской, подтверждающую отсутствие недоимки по уплате страховых взносов, пеней, штрафов и иных финансовых санкций, полученную по состоянию на дату не ранее 15 дней до даты подачи заявления (в случае если в справке отражена задолженность, представляются копии платежных документов об оплате данной задолженности);

г) справку Фонда социального страхования РФ, подтверждающую отсутствие недоимки по уплате страховых взносов, пеней, штрафов и иных финансовых санкций, полученную по состоянию на дату не ранее 15 дней до даты подачи заявления (в случае если в справке отражена задолженность, представляются копии платежных документов об оплате данной задолженности);

д) справку о наличии/отсутствии задолженности перед бюджетом муниципального образования Абанский район по арендной плате, неустойке (пеня, штрафы) по договорам аренды имущества, в т.ч. земельных участков.

Указанные документы представляются заявителем по собственной инициативе.

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов в форме аукциона:

а) заявка, в которой указывается фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, местонахождение, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) копии документов, удостоверяющих личность, для физических лиц;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее – руководитель)). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц), либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении совершения крупной сделки либо копия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой; 

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства,  об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

ж) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации (в случае установления такого требования в лотовой документации);

з) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка в случае, если в лотовой документации содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

и) опись представленных документов;

к) в рамках межведомственного информационного взаимодействия предоставляется выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

2.6.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов в форме конкурса:


а) заявка, в которой указывается фирменное наименование (наименование) заявителя, сведения об организационно-правовой форме, местонахождение, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;


б) копии документов, удостоверяющих личность, для физических лиц;


в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении  физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее – руководитель)). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц), либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;


г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);


д) решение об одобрении совершения крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица, и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;


е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя – юридического лица, об отсутствии арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;


ж) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией о конкурсе, копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации (в случае установления такого требования в лотовой документации); 


з) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае, если в лотовой документации содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);


и) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;


к) предложение о цене договора;


л) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;


м) опись представленных документов;


н) в рамках межведомственного информационного взаимодействия предоставляется выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.


Заявитель вправе представить документы и (или) сведения, предоставляемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, по собственной инициативе. 

2.6.4. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

 представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги:
 текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества физического лица;

 в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления;

 документы не удостоверены в установленных законодательством случаях, не скреплены печатями, не имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

 документы исполнены карандашом;

 документы имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги и (или) отказа  в предоставлении муниципальной услуги если:
заявитель не относится к категории субъектов МСП или к организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов МСП;

заявителем не представлены документы, предусмотренные подпунктами 2.6.1-2.6.3 настоящего Регламента;

заявитель не соответствует требованиям, установленным пунктом 1.2.1 настоящего Регламента;

на день подачи заявления уже рассмотрено ранее поступившее заявление другого субъекта МСП или организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов МСП, поданное в отношении того же муниципального имущества, и в отношении его уже издано распоряжение Администрации Абанского района о предоставлении муниципального имущества без проведения торгов;

заявителем допущено нарушение в отношении ранее предоставленного муниципального имущества, и с момента нарушения прошло менее чем три года.
2.9.Услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при запросе о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  составляет  один рабочий день.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется  Услуга:

2.12.1. Помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением Услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления Услуги;

2.12.2. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями;

2.12.3. На информационном стенде в Учреждении размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги.
2.12.4. Рабочее место специалистов Учреждения, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной техникой.

2.12.5. Помещения для предоставления Услуги по возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах.

2.12.6. В местах ожидания предоставления  Услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.12.7. В местах предоставления  Услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.

Места предоставления Услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.12.8. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.12.9. При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность получения Услуги маломобильными группами населения.

2.12.10. Места для ожидания и заполнения заявлений должны быть доступны для инвалидов.

2.12.11. К месту предоставления  Услуги обеспечивается доступ инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

2.11.12. Возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено помещение для оказания  Услуги, входа в места предоставления  Услуги и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

2.11.13. Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления  Услуги;

2.11.14. Место предоставления Услуги для маломобильных групп населения оборудуются стульями, столом и размещается на 1 этаже здания, в котором размещается орган, предоставляющий Услугу;

2.11.15. Допуск к месту предоставления  Услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

2.11.16. Оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими  Услуги наравне с другими лицами.
2.11.17. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещается орган, предоставляющий Услугу, выделено место для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.13.  Показателями доступности и качества  Услуги являются: 
создание условий для беспрепятственного доступа в здание, где предоставляется Услуга для маломобильных групп населения;

возможность получения Услуги в электронном виде;

соблюдение сроков регистрации заявлений о предоставлении Услуги.

соблюдение срока предоставления Услуги;

доля заявлений о предоставлении Услуги, в отношении которых осуществлено досудебное обжалование действий Отдела при предоставлении услуги, в общем количестве заявлений о предоставлении Услуги;

доля заявлений о предоставлении услуги, в отношении которых судом принято решение о неправомерном действии отдела при предоставлении услуги, в общем количестве заявлений о предоставлении Услуги;

2.14.Особенности предоставления услуги в МФЦ и в электронном виде:
2.14.1. МФЦ осуществляет:

консультирование заявителей по вопросам предоставления Услуги;

прием граждан для предоставления Услуги;

выдачу результата предоставления Услуги заявителю.

2.14.2. В электронной форме заявителю обеспечивается:

получение информации о порядке и сроках предоставления Услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг, портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края, сайте муниципального образования Абанский район;

формирование запроса на предоставление Услуги на странице Услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг;

получение сведений о ходе выполнения на  предоставление услуги в разделе «личный кабинет» на едином портале государственных и муниципальных услуг, Сайте муниципального образования Абанский  район.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 (один) рабочий день;

2) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги- 28 (двадцать восемь) календарных дней;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги - 1 (один) рабочий день.

Последовательность административных действий (процедур) предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 2 к настоящему регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.2.1. Прием и регистрацию заявлений о предоставлении в пользование имущества с приложенными к ним документами (далее – заявления) осуществляет Отдел.

3.2.2. Заявление может быть подано заявителем или его представителем или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения. 

3.2.3. После регистрации заявление поступает для рассмотрения в установленные сроки в администрацию района. 

3.3. Рассмотрение заявления. 

3.3.1. Сотрудник отдела рассматривает заявление на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления по существу. 

3.3.2. Рассмотрение заявления осуществляется исполнителем в срок не более 5 (пяти) рабочих дней с момента поступления к нему заявления. 

3.3.3. Исполнитель проверяет:

 полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;

 наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;

 соответствие представленных документов требованиям законодательства.  




3.3.4. При рассмотрении заявления сотрудник отдела вправе обращаться к Заявителю, в соответствующие государственные органы и организации для получения дополнительной информации, в том числе по телефону или электронной почте. 




Заявитель вправе устно или в письменном виде представить сотруднику отдела дополнительную информацию. 




3.3.5. В случае  если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо или приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям законодательства по составу, форме или содержанию, сотрудник отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о приостановлении исполнения муниципальной услуги, обеспечивает подготовку уведомления о необходимости устранения выявленных замечаний или предоставления дополнительных документов и его направление посредством заказного почтового отправления на почтовый адрес заявителя, указанный в заявлении. В случае не устранения заявителем замечаний в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации уведомления ответственный специалист в течение 5 (пяти) календарных дней подготавливает проект отказа в рассмотрении заявления и возврате заявления (далее – отказ) с указанием причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении заявления. Отказ подписывается начальником отдела и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов. Заявитель вправе получить отказ и документы лично у специалиста отдела под роспись (приложение №3 к Регламенту). 




3.3.6. По результатам рассмотрения заявления о необходимых документов специалист отдела принимает одно из следующих решений:




а) о приостановлении процедуры рассмотрения заявления при отсутствии необходимых документов до устранения недостатков и нарушений;




б) о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов;




в) о предоставлении муниципальной услуги путем проведения торгов;




г) об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 




3.3.7. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов осуществляется в случаях, предусмотренных ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», в следующей последовательности: 




1) при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов ответственный специалист в течение 25 (двадцати пяти) дней с момента принятия такого решения осуществляет подготовку проекта постановления администрации Абанского района и договора, которые передаются Заявителю для согласования и подписания;




2) подписанный заявителем договор в течение двух рабочих дней подписывается  начальником   РОУМИ;




3) в случае, если в соответствии с федеральным законодательством договор подлежит государственной регистрации, РОУМИ осуществляется государственная регистрация договора в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней.





3.3.8. Предоставление муниципальной услуги путем проведения торгов осуществляется в следующем порядке:




1) торги по предоставлению муниципального имущества во владение, пользование проводятся на основании Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», в соответствии с Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса». 




2) договор заключается между  РОУМИ  и победителем торгов в сроки, указанные в конкурсной (аукционной) документации. Договор заключается на условиях, установленных поданной заявкой победителя торгов, в соответствии с конкурсной (аукционной) документацией и протоколом об итогах проведения торгов. 




Количество экземпляров договора определяется по одному для каждой из сторон и органа, осуществляющего государственную регистрацию недвижимости и сделок с ней, если договор подлежит обязательной государственной регистрации. 




Срок действия договора, заключенного с победителем торгов, определяется условиями торгов. Продление срока договора по соглашению сторон возможно только в случае, когда условиями торгов и законодательством Российской Федерации предусмотрена возможность такого продления. 




Результатом административной процедуры является договор, подписанный  начальником   РОУМИ, или уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества или в предоставлении муниципальной услуги. 
         Муниципальное имущество  на возмездной основе предоставляется  в аренду  субъектам МСП  на срок не менее пяти лет.

         3.4. Выдача результата муниципальной услуги Заявителю.




3.4.1. Основанием начала административной процедуры является подписанный договор либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 




3.4.2. Подготовленный документ вручается Заявителю лично под роспись либо отсылается заказным отправлением на указанный адрес или электронным письмом. Экземпляр договора администрации района подшивается в соответствующее номенклатурное дело. 




3.5. Факт отправки письма Заявителю подтверждается уведомлением о вручении, которое хранится в администрации района.




Факт выдачи результата муниципальной услуги Заявителю регистрируется в Журнале учета выданной информации. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется начальником  Отдела  и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистами) действующего законодательства, а также положений Регламента.
4.2.Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц (специалистов).

4.4.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5.Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).
4.6. В целях общественной проверки, анализа и общественной оценки контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством рассмотрения в установленном законодательством  Российской Федерации порядке поступивших в администрацию Абанского района или РОУМИ индивидуальных или коллективных обращений. Администрация Абанского района или РОУМИ обязаны рассматривать направленные им итоговые документы, подготовленные по результатам общественного контроля, и в установленный законодательством Российской Федерации срок направлять соответствующим субъектам общественного контроля обоснованные ответы».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лица и органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих многофункционального центра, работника многофункционального центра, а так же организаций, существующих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников.
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) Отдела, должностных лиц либо муниципальных служащих Отдела, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Жалоба в порядке подчиненности на решения или действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих РОУМИ подается на имя начальника РОУМИ.
Жалоба в порядке подчиненности на решение или действия (бездействие) руководителя РОУМИ подается на имя Главы администрации Абанского района.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю ИФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, подаются руководителям этих организаций.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба на решения и действия (бездействия) Отдела, должностных лиц либо муниципальных служащих Отдела, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников  может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Сайта, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.4. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) нарушение срока регистрации, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее  Закон);

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ  возможно, в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению Муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно, в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона;

6) за требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока внесения таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно, в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно, в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона;
10)  за требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно, в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона.
5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их руководителей и (или) работников решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Жалоба, поступившая в Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организацию осуществляющую функции по предоставлению муниципальных услуг, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока внесения таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8. Руководитель РОУМИ проводит личный прием Заявителей в установленные для приема дни и время в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.9.  Входе личного приема Заявитель может быть отказано в дадьнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых РОУМИ, МФЦ,   в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,  которые необходимо совершить заявителю в целях получения Услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 

к административному Регламенту 

                                                               предоставления муниципальной услуги по
предоставлению во владение и (или) в пользования 

объектов имущества, включенных в перечень 

муниципального имущества, предназначенного для

предоставления во владение и (или) пользование

субъектам малого и среднего предпринимательства

и организациям, образующим инфраструктуру поддержки 

субъектов малого и среднего предпринимательства
                                                                                                            Главе администрации Абанского 
                                                         района  Г.В Иванченко

   ОТ ______________________________________
(полное наименование заявителя -                      юридического лица или фамилия,                                           имя и отчество индивидуального 
предпринимателя)

__________________________________________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  предоставить  в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление  (ненужное зачеркнуть)  объект имущества, расположенный по адресу:

__________________________________________________________________
(указать адрес конкретного объекта)
Общей площадью ________ кв. м, этажность _________ сроком на :   

__________________________________________________________________
для использования под:
__________________________________________________________________
Сведения о заявителе:

Местонахождение:

_______________________________________________________
(для юридических лиц)
Адрес регистрации:

_______________________________________________________
(для индивидуальных предпринимателей)

Адрес фактического проживания:

_______________________________________________________
(для индивидуальных предпринимателей)

Паспорт: серия _____, номер ______, выданный «__» ____________ г.

(для индивидуальных предпринимателей)

Банковские реквизиты(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей):

ИНН ____________________,  р/с  ______________________

в _______________________________________________________
Руководитель(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей)

___________________________________ телефон,         (должность, Ф.И.О.)

Факс _______________,
Приложение: 

Комплект документов на ______ листах.

Заявитель

___________________________________________________________________________

(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя -

 юридического лица, либо подпись заявителя – индивидуального предпринимателя)

 М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки при личной явке в РОУМИ / Организации

	
	выдать на руки при личной явке в МФЦ, расположенный по адресу*: 663740  Красноярский край, Абанский район, п. Абан,

 ул. Пионерская,2  

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет по 

адресу:___________


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я ,___________________________________________________________,
зарегистрированный по адресу: __________________________________________________________________, 

паспорт__________________выдан____________________________________, 

в соответствии с п. 1 ст. 9 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие администрации Абанского района, находящейся по адресу: 663740, Красноярский край, Абанский район, п. Абан, ул. Пионерская, д.4, на обработку моих персональных данных любым законодательно разрешенным способом.
Согласие относится к обработке следующих персональных данных:
· Фамилия, имя, отчество.
· Пол

· Дата и место рождения.

· Данные паспорта.

· Адреса регистрации по месту жительства и фактического проживания.

· Номера телефонов: домашнего и мобильного.

· ОГРНИП.

· СНИЛС.

· ИНН.

· Осуществляемые виды деятельности.

Обработка данных должна осуществляться с целью:
Обеспечения соблюдения требований законодательства РФ.

· Оформления и регулирования договорных отношений.

· Исчисления и уплаты налоговых платежей, предусмотренных законодательством РФ.

· Представления законодательно установленной отчетности в ИФНС и внебюджетные фонды.

· Обеспечения сохранности имущества, принадлежащего муниципальному образованию Абанского района Красноярского края. 

Настоящее согласие действительно со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
____________                     _________________                                    ________________                                                                                                                                                                               (дата)                                         (подпись)                                                             (Ф.И.О.)
Приложение № 2 

к административному Регламенту 

                                                               предоставления муниципальной услуги по
предоставлению во владение и (или) в пользования 

объектов имущества, включенных в перечень 

муниципального имущества, предназначенного для

предоставления во владение и (или) пользование

субъектам малого и среднего предпринимательства

и организациям, образующим инфраструктуру поддержки 

субъектов малого и среднего предпринимательства
Блок-схема

	Заявление
	
	     Отказ


	Без проведения торгов
	
	Путем проведения торгов



	Подготовка 
проекта постановления
	Проведение 
торгов в  форме
 аукциона

	Проведение торгов в  форме конкурса


	Заявка победителя торгов



	Решение об одобрении  

совершение  сделки



	Подписание проекта договора


Приложение № 3
к административному Регламенту 

                                                               предоставления муниципальной услуги по
предоставлению во владение и (или) в пользования 

объектов имущества, включенных в перечень 

муниципального имущества, предназначенного для

предоставления во владение и (или) пользование

субъектам малого и среднего предпринимательства

и организациям, образующим инфраструктуру поддержки 

субъектов малого и среднего предпринимательства
                                                           Заявитель:____________________

                                                      Адрес заявителя:__________________________

_________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги по

Предоставлению во владение и (или) пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 

предпринимательства
Администрация Абанского района, рассмотрев Ваше заявление о предоставлении во владение и (или) пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства ________________________________ от «____» ___________ 20__ г. 
сообщает об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи _______________________________________________________________             

(указывается мотивированные причины отказа).

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)
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